
消防安全檢查表(樓層負責人每月檢查)            附件三 
部門：                                 檢查日期：   年   月   日 

類
別 

項目 檢查標準 結果 異常說明 異常處理 

滅
火
設
備 

滅火
器 

1.滅火器設置地點周圍不可堆置物品。       

2.海龍及ＡＢＣ乾粉類 
  (1)壓板與插梢位置完整固定，且藥劑於有效日期內。 
  (2)藥劑壓力錶指示於綠色區域（含）以上範圍內。                                                             

  

3.滅火器數量足夠（依消防安全配置圖配放）。   

4.滅火器應歸位放置且有明顯標示使用方法。   

5.CO2 滅火藥劑重量在標準範圍內。   

消防 
水箱 

1.箱門前應淨空，不可堆置物品。   

2.箱內不可有灰塵、果皮、紙屑等雜物。   

3.箱門及把手完整且可開關。   

4.出水瞄子可轉動。   

5.水帶無破損、發霉、短缺。   

6.水帶擺放整齊且快速接頭拆裝容易。   

灑水 

設備 

1.灑水頭周圍應保持下方 45CM 以上無堆積阻礙。   

2.灑水頭出水孔外觀完好且無阻塞物。   

警報
設備 

火警探

測器 
1.火警探測器無破損、發黃腐蝕、無阻礙物。   

火警綜 

合盤 

1.標示燈完好、明亮。   

2.警鈴及按鈕外觀完好。   

避
難
逃
生
設
備 

緊急 
廣播 

1.手提式揚聲器是否電力充足且音量清晰。   

標示 
設備 

1.出口及避難方向指示燈外觀無破損，且指示燈亮。   

2.指示燈及指標標示明顯，無阻擋物。   

避難 

器具 

1.緩降機、救助袋、自走式安全梯等周圍無堆置物品。   

2.使用方法標示明顯清楚，且器具完整無短少。   

3.緩降機支撐架固定良好。   

4.出入口可開關。   

緊急

照 

明燈 

1.數量無短缺(依消防安全配置圖)，且外觀無破損。   

2.每月定期放電半小時並檢測照明功能正常。   

3.平時維持在 ON 狀態，並插上電源。   

防
火
區
劃 

安全

門 

1.安全門出入口通暢無堆積物。   

2.安全門應保持常關狀態，且開門器功能正常。   

樓梯 
通道 

1.通道無堆置物且採光照明良好。   

2.通道及樓梯間地板無破損、積水，並保持乾淨。   

防火區 

隔門 

1.防火門下方或軌道無灰塵、果皮、紙屑等雜物。   

2.防火門能以手動方式啟動關上。   

消防器材 
(消防安全

箱) 

1.所存放之物品種類及數量無短缺。   

2.所存放之物品性能完好，外觀清潔。   

3.使用藥劑氣體符合要求，藥劑於有效期限內。   

4.超級強光手電筒功能正常。   

5.消防安全箱的指揮帽及指揮旗每月照光 30 分鐘。  

設施 
安全 

1.高壓氣體鋼瓶存放應有鐵鍊等防傾之固定。   

2.未使用或使用完畢之高壓氣體鋼瓶應有帽蓋保護   

3.鋼瓶使用情形應有標示(如空瓶、備品等)   

4.中央系統氣體出口及氣體鋼瓶使用無洩漏。   

5.瓦斯等易燃氣體使用器具及皮管無洩漏。   

6.高壓滅菌鍋依壓力容器檢查表檢查，功能正常。   

7.排氣櫃檢查，功能正常。   

8. 飲水機及週圍環境潔淨並有定期清洗及檢驗記錄。   

9.各類設備設置及使用皆符合安全衛生原則無異狀。  

檢查結果:正常”ˇ”，異常須送修或改善”×”，無此項目”-” 

 

部門主管(簽名)：                                       檢查者(簽名)： 

各
單
位
每
月
五
日
前
完
成
檢
查
呈
核
部
門
主
管
，
如
有
異
常
立
即
處
理
並
依
權
責
反
應
相
關
部
門
或
請
修
。 



 

消防安全自主檢查表(實驗室負責人每月檢查)        附件四 

 
部門：                                 檢查日期：   年   月   日 

類 
別 

項目 檢查標準 結果 異常說明 異常處理 

用 
 

 
 

 

電 
 

 
 

 

安 
 

 
 

 

全 

電氣 
設備 

1.常用設備已使用固定電源，且未使用電源延長線。      

2.電氣用品不使用時應將其開關關閉（有開關者），插頭
拔掉（研究設備依規範執行），若拔除有困難者，應確
認插頭確實插入插座。 

  

3.電氣設施周圍不可放置易燃物且保持乾燥，並應定期清
理設備上灰塵等。 

  

4.電氣設施四週通風良好且無積水、潮濕。   

5.使用電壓在 150V 以上或使用在潮濕工作環境(如電熱水
器、飲水機等)或良導體之設備應予接地。 

  

6.使用在潮濕工作環境下之設備(如電熱水器、飲水機
等)，應有漏電斷路器裝置。 

  

7.重要設備上或周圍明顯處應標示使用方法、適用容器及
注意事項。 

  

8.新增電器設備時有提出電氣(用品)設備使用申請，並備
經核准申請表。 

  

插座 
開關 

1.插座及開關外觀無破損、鬆脫、接觸不良或積垢。   

2.電氣接頭應妥為連接、無破損，且無漏電現象。   

3.同一電線或插頭不可使用多種電器。   

4.不得使用分插頭。   

電線 

1.電線表層無破損且不可有重物碾壓並用壓條固定。   

2.電線接頭連接良好，無損壞。   

3.電線無受高溫高濕及扭結或接觸油類化學品。   

4.使用中之延長線無發燙或異味產生。   

5.使用延長線時不得再串接其他延長線使用。   

6.臨時用電所使用之延長線，應有附開關指示燈及過載保
護裝置，並具商檢局檢驗合格。 

  

7.延長線不應橫越通道上。   

8.電線不得置於鐵釘或金屬器物上。   

物料 
儲存 

一般 
物料 

1.物料儲存附近無引火源。   

2.物品堆放以不影響照明及逃生為原則。   

3.物料安全放置注意防震與防掉落、倒塌。   

4.公共區域暫存物料(品)須向實驗室負責人申請並經系
所主管核准。 

  

危害 
物質 

1.依規定領用管理並明顯易取得處備〝物質安全資料〞。   

2.應置放於近地面、陰涼、通風處或專用儲存櫃。   

3.依種類不同分別置放、排放整齊。   

4.易碎之玻璃溶液置放肩部以下位置。   

5.容器應完整無破裂、流出且置放處保持整潔。   

6.容器應有危害標示張貼。   

檢查結果:正常”ˇ”，異常須送修或改善”×”，無此項目”-” 

 

部門主管(簽名)：                                       檢查者(簽名)： 

 

 

各
單
位
每
月
五
日
前
完
成
檢
查
呈
核
部
門
主
管
，
如
有
異
常
立
即
處
理
並
依
權
責
反
應
相
關
部
門
或
請
修
。 



 

消防安全自主檢查表(每月) 
 

類 
別 

項目 檢查標準 結果 異常說明 異常處理 

作
業
場
所
共
同
性
設
備 

作業 

環境 

及通 

道 

1.物料堆置應採取繩索捆綁、護網、高度限制標示等必要
措施，且依規定與作業無關人員禁止進入該等場所。 

 
  

2.從事危害物質作業人員應穿著適當防護具及使用規定
之工具。 

 

3.高度在 2公尺以上之工作場所邊緣及開口部份應設護欄
防護，或張掛安全網、人員佩帶安全帶等防止墜落措施。 

 

4.作業人員須至高差 1.5 公尺以上場所作業時應設能使人
員安全上下之設施，跨越管路或設備應設跨橋。 

 

5.噪音作業區，人員進入作業應依警告標示戴耳塞、耳罩
等防護裝備。 

 

6.通道、護欄、護蓋及標示等安全設施應符合要求，設施
應維護保養及清理良好。 

 

儀錶 

1.液位計、壓力錶、溫度錶、流量計、酸鹼計等儀錶功能
應無異常，且錶面無破損、模糊或塗敷油漆等情形。 

 

2.液位、壓力計、流量計前閥應保持常開，玻璃式液位計
之玻璃管應設適當護殼防護。 

 

自主 
檢查 

1.自動檢查部份檢查記錄表單無短缺(依規定歸檔及檢
查)。 

 

2.檢查異常事項進行改善，執行情形及改善結果規定應予
記錄。 

 

3.依規定取得檢查或操作合格證才可操作，檢查紀錄依規
定留存 3 年備查。 

 

4.自動檢查記錄，主管或檢查人員欄位應予簽名、不可以
蓋章取代簽名。 

 

教
育
訓
練
及
緊
急
應
變 

教育 
訓練 

1.實施教育訓練應留存訓練教材及訓練記錄（如照片、簽
到單等）。 

 

2.操作員工應依規定派訓並取得法定訓練合格證。  

3.承攬商及其工作人員進入廠內製程區工作前，應依規定
先實施安全衛生教育訓練及記錄。 

 

應變 
訓練 

1.依規定安排所屬同仁接受基礎消防滅火技能訓練（著重
於初期火警控制）。 

 

2.緊急應變編組各組成員，對緊急通報流程、所屬組別及
擔負救災之任務應瞭解及熟悉。 

 

通報 1.發生重大職災或意外事故發生部門應依規定通報。  

其他 

1.責任區內注意可疑人物活動(如：竊盜、扒手)。  

2.校區建築物內應全面禁菸及嚴禁煙火。  

3.打蠟或整修施工區應有警示標示。  

4.作業場所內備有勞工安全衛生工作守則及規範。  

5.工作守則應有閱讀簽認記錄  

6.新增設備應張貼安全衛生標準作業程序  

7. 新增之危害物質應新增物質安全資料表(MSDS)  

  

  

  

  

  

13.  

14.  

  

  

檢查結果:正常”ˇ”，異常須送修或改善”×”，無此項目”-” 

※責任區之隔間內如檢視無火警探測器或其他安全設施時，應再確認其需要性或請相關部門協助判斷。 

表號：         規格：A4      主管：                檢查者： 

 

一
式
一
聯
：
檢
查
人
↓
科
︵
課
︶
↓
部
︵
處
︶
↓
檢
查
部
門
存
查
。
︵
保
存
期
限
：
三
年
︶ 

各
部
門
每
月
五
日
前
完
成
檢
查
呈
核
部
門
主
管
，
如
有
異
常
立
即
處
理
並
依
權
責
反
應
相
關
部
門
或
請
修
。 

3 

3 


