
   

實 驗 室 安 全 衛 生 工 作 日 誌 記 錄 月 報 表 

部門別               實驗室名稱：                                                                                                          年       月 

項目 檢   查   重   點 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 異   常   及   處   理 

藥 

品 

及 

耗 

材 

化學藥品之包裝容器上應確實標示清楚                                

 

化學藥品儲存櫃內應無洩漏情形                                

藥瓶使用後應關緊，並歸回原位整齊存放                                

化學藥品儲存應妥善分類並標示且設置防震措施                                

                                

高壓 

氣體 

鋼瓶 

氣體鋼瓶未使用時應加以關閉                                

氣體鋼瓶應以鐵鍊確實固定，防止傾倒                                

應放置於乾燥、通風良好處，避免日光直射                                

備瓶區與空瓶區應分開存放並有標示                                

                                

電 

氣 

與 

儀 

器 

設 

備 

電熱器等有發熱之設備，周圍應無易燃物                                

電線的絕緣部分表皮應無破損                                

開關、插座等應無發熱或變色現象                                

應無使用多孔插座超過額定電流量                                

儀器使用完畢應依標準作業程序關閉                                

儀器安全保護裝置應保持正常                                

冷凍冷藏櫃應定期執行濾網清理及除霜作業                                

作 

業 

環 

境 

周圍清掃乾淨，避免堆積可燃物                                

室內保持整潔，無積（滲）水，通道保持順暢                                

實驗後應清理乾淨並關閉設備水、電及火源                                

                                

防 

護 

具 

應依規定配戴防護器具                                

防護器具使用後應清理乾淨及歸定位                                

                                

污染 

防治 

廢棄物應分類貯存、標示清楚並依規定處理                                

廢液應分類貯存、標示清楚並依規定處理                                

                                

緊 

急 

防 

護 

設 

備 

緊急疏散標示應清楚明晰                                

緊急照明系統應正常                                

緊急沖洗裝置周圍應無雜物                                

消防滅火器應保持正常堪用狀態                                

如設有解毒藥劑或醫藥箱應保持正常堪用狀態                                

                                

其 

他 

實驗室內應於明顯處設置安全資料表                                

離開實驗室前應關閉(門、窗、燈、瓦斯、水電)                                

局部排氣裝置功能應正常運轉，無倒竄等現象                                

                                

備註：1.檢查正常時請打「v」，異常時請打「×」，局部待改善但不影響使用時請打「△」，如有異常及待改善情形，需於異常及處理欄位內填寫處理計劃與執行情形。 

2.本表一式一聯，檢查後存於各實驗室內備查，保存期限三年。                                                 

                                                                                     負責主管：                 負責人員： 


